
¿CÓMO FACTURAR EN LÍNEA?
P O R T A L  O X  S C H O O L

GUÍA RÁPIDA PASO A PASO



Ingresa a tu Aula Virtual
Puedes ingresar dando click aquí

1. Ingresa con tu número de familia y contraseña.

2. Selecciona el menú desplegable la opción “Pendientes de facturar”.

https://oxschool.edu.mx/index.aspx?seccion=aulavirtualacceso


Selecciona el documento
En la tabla se mostrarán los documentos pendientes de facturar, una vez que se haga la factura 
puede tardar hasta 24 horas en actualizarse.

Podrás ingresar al portal de facturación al presionar “Visitar” en “LIGAS DE INTERÉS”.



Identifica los datos de tu
ticket que usarás al facturar

Número de ticket
Total de 
cada ticket



Captura tu información
Ingresa los datos requeridos para el documento que quieres facturar y presiona “buscar”.

Al ingresar los datos de un ticket que ya se encuentra facturado, el portal solamente permitirá 
descargar los archivos para evitar duplicidad.



Ingresa los datos requeridos y presiona “Guardar”

Nota: Las facturas son enviadas al Email. 

Consejos útiles:
•Usa un navegador actualizado.
•Si la información presenta algún error, la plataforma notificará
en donde se presentó.
•Puedes usar tu dispositivo movil o computadora.
•Si necesitas reenvio de una factura emitida, contáctanos.



Descarga de facturas previamente emitidas
1.- Ingresar al portal de facturación: https://plus.sicofi.com.mx/SicofiTickets/Tickets/Oxford

2.- Una vez ingresados los datos, aparecerán estas 
opciones para descargar la información.

Nota: Esto no generará una nueva factura, 
solamente buscará la que ya se emitió y la 
mostrará.
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